
UNIVERSITÉ CHEIKH ANTA DIOP DE DAKAR

LICENCE EN SECRÉTARIAT / ASSISTANAT DE DIRECTION (SAD)
« Devenez un acteur clé de la gestion administrative et organisationnelle des entreprises »

OBJECTIFS & COMPÉTENCES

Planification : Réorganisation et gestion efficace du

temps.

Gestion administrative : Suivi des dossiers et

processus internes.

Production documentaire : Rédaction et mise en

forme professionnelle.

Événementiel : Organisation d'événements

professionnels.

DÉBOUCHÉS PROFESSIONNELS

Assistant(e) de direction (classique ou bilingue)

Assistant(e) administratif(ve) et commercial(e)

Secrétaire de direction (classique ou bilingue)

Assistant(e) Polyvalent(e)

CONDITIONS D'ACCÈS

Admission en L1 : Baccalauréat (toutes séries) ou

équivalent.

Admission en L3 : BTS ou diplôme équivalent

compatible.

Sélection : Examen de dossier (ou concours).

Pièces : Extrait de naissance ou copie légalisée CNI.

Période : Sélection en début d'année (Octobre).

DÉROULEMENT & MODALITÉS

Durée : 3 ans (6 semestres) ou 1 an (2 semestres en

L3).

Mode : Présentiel et/ou à distance.

Pratique : Stage en entreprise obligatoire chaque

année.

Évaluation : Rapport de stage et soutenance en L3.

FRAIS DE FORMATION

Niveau Frais d'inscription Mensualités

Licence 1 & Licence 2 (L1 / L2) 50 000 F CFA 50 000 F CFA / mois (pendant 10 mois)

Licence 3 (L3) 75 000 F CFA 75 000 F CFA / mois (pendant 10 mois)

DÉPÔT DES CANDIDATURES

• Les dossiers de candidatures doivent être déposés en ligne sur la plateforme équivalence/admission de l’UCAD via l’adresse : 

https://admission.ucad.sn/

• Les dossiers de candidatures doivent aussi être envoyés à l’adresse : ensetp@ucad.edu.sn

RENSEIGNEMENTS ET INSCRIPTIONS

Responsable : Abdoulaye BA (Tél : 77 539 98 59)  |  M. Lat Niang (Tél : 77 521 03 43) 

E-mails : abdoulaye.ba@ucad.edu.sn  /  baabdoulayeba64@gmail.com  /  baabdoulayeba64@yahoo.fr

École Normale Supérieure d’Enseignement Technique et Professionnel (ENSETP)

BP: 5005 Dakar-Fann
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